
MONTHLY SITE INSPECTION SHEET

公開後の月次運用チェックシート
ホームページは公開した日がスタートライン。毎月この1枚で、安全性と表示状態をひと通り確認しましょう。

対象サイト： 点検日：　　　年　　月　　日 担当：

01 セキュリティ・バックアップ

CMS本体・テーマ・プラグインに更新があるか確認した

自動バックアップが正常に取得されているか確認した

SSL証明書の有効期限を確認した

不審なログイン試行・管理者アカウントを確認した

改ざん・マルウェアスキャンを実施した

02 表示・動作チェック

PC・スマートフォン・タブレットでの表示を確認した

お問い合わせ・申込フォームの送信テストを行った

内部・外部リンクの切れがないか確認した

主要ブラウザ（Chrome／Safari等）で表示崩れがないか確認した

電話番号・営業時間・地図など店舗情報の正確性を確認した

03 アクセス解析・SEO

Google Search Consoleのエラー・警告を確認した

Google Analyticsで先月のアクセス傾向を確認した

主要キーワードの検索順位の変動を確認した

サイトマップの送信状況・インデックス状況を確認した

04 コンテンツ更新

古い情報・終了したキャンペーンを更新した

新しいブログ記事・お知らせを1件以上公開した

季節のバナー・トップ画像を見直した

プライバシーポリシー・利用規約の内容を確認した

05 パフォーマンス（表示速度）

PageSpeed Insights等でスコアを確認した

新しく追加した画像のサイズを最適化した

キャッシュプラグインが正常に動作しているか確認した

サーバーの稼働率（アップタイム）を確認した

次回点検予定日：　　　年　　月　　日
点検
済
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